PlanTeam-SPACE Kurzanleitung WeltWeitBau GmbH

1. Grundlagen

. Zur Arbeit mit dem PlanTeam-SPACE bendétigen Sie einen Web-Browser z.B. Microsoft Edge, Firefox,
Chrome etc. Sie erhalten Ihre Zugangsdaten, Kennung und Passwort sowie die URL, per E-Mail.
Browser 6ffnen und URL eingeben. Es 6ffnet sich die Anmeldeseite des PlanTeam-SPACE. Wie Sie
Ihren Browser einstellen und welche unterstiitzt werden, finden Sie am Ende dieses Dokuments.

'ﬁ] Vermogen und Bau Baden-Wiirttemberg

Willkommen im Projektraum des Landesbhetriebs
Vermogen und Bau Baden-Wirttemberg

Um direkt zu Ihrem Projekt zu gelangen - bitte einloggen.

Kennung  Mustermann |

Passwort |IIIIIII.. @l

. Zugangsdaten eingeben und Login dricken.

. Nach dem Einloggen werden die Projekte dargestellt, in denen Sie als Mitglied registriert sind. Klicken
Sie auf den Projektnamen im Baum und wéhlen Sie die Aktion Dokumente.

AT N

E-Mails Workflow Suche Karte

. Zum Abmelden auf "*TJ in der Aktionenleiste driicken.
2. Dokumente hoch- / runterladen

2.1 Struktur

Die Ablage in der Dokumentation folgt einer festen Struktur. Dokumente werden in Dokumentenmappen
abgelegt, Plane in Indizes von Planmappen.
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2.2 Dokumente und Plane hochladen

. Dokumente werden in Dokumentenmappen = hochgeladen. Dateien aus dem Dateisystem per
Drag&Drop auf die Dokumentenmappe (rechte Seite) ziehen. Nach dem Hochladen SchlieRen dri-
cken.

02.2022 Seite 1 VBV-BW



PlanTeam-SPACE Kurzanleitung WeltWeitBau GmbH

Bl Schiegen L O
U |
o Alternativ markieren Sie die Ziel-Mappe im Baum und starten Sie Aktion Upload.

Projekte Dokumente  BIM E-Mails Workflow Suche

o Dateien uber Drag&Drop ins Eingabeformular ziehen. Dateiname kann tber Kontextmenu (rechte
Maustaste) angepasst werden. Zip-Dateien kénnen hier automatisch entpackt werden.

k| Dokument hochladen |

Midglichkeiten zur Anpassunng einer einzelnen Datei sind Gber das Kontextmend verfighar. (rechte Maustaste) | Dateien auswahlen...

# Typ Dateiname Dateigriie
1 PDF Begehungsprotokoll pdf

> Enffernen

[] Zip-Archive auf PlanTeam-SPACE entpacken [] MSG-Dateien auf PlanTeam-SPACE entpacken

Dokumenttyp | ~ [
. Das Hochladen mit Datei hochladen abschlieRen.
. Plane werden an zentraler Stelle hochgeladen und automatisch, entsprechend ihrer Kodierung in die

Dokumentation einsortiert. Markieren Sie im Baum auf der linken Seite den obersten Punkt Dokumen-
tation B und starten Sie die oben genannte Aktion Upload.

. Plane tiber Drag&Drop zusammenstellen, Gber Kontextmenl (rechte Maustaste) ggf. kodieren und
hochladen. Zip-Dateien kdnnen beim Hochladen gleichzeitig entpackt werden

% Dokumente importieren

Hinweis: Um eine Datei zu kodieren, wahlen Sie den entsprechenden Kontextmendeinfrag. (rechte Maustaste) Dateien auswihlen...
# Dateiname Dateigrofie
1 0835500008887000 A-5G G+11.10000 123.0KB

'35] Einstellen der Plankoﬁ_iemng
¥ Einstellen der Dokthkodi&mng

| X Entfemen IACE entpacken
Indexstand vom |20.06.2013 |~]
Vornanoer-Index-Statis M Gesnart 1 Archiv - [ 1Varsteckt [ 1 In Bearhaituno
. Das Hochladen mit Importieren oder Datei hochladen abschlie3en. Fehlende Planmappen % und

Indizes [Ej werden automatisch erstellt.

. Alle hochgeladenen Plane oder Dokumente befinden sich, solange Sie angemeldet sind, in der Zwi-

schenablage und kénnen von hier aus auch verteilt werden (siehe auch Punkt 4).

2.3 Dokumente und Plane herunterladen

. Wenn Sie eine E-Mail aus dem Projektraum erhalten, gelangen Sie Uiber den darin enthaltenen Link
nach dem Anmelden im PlanTeam-SPACE direkt zu den Dokumenten. Sie missen dann nicht mehr in
der Dokumentation navigieren.
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4008120019100284 Erweiterung Fachbibliothek

Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit erhalten Sie die aktuellen Plane zur weiteren Verwendung.

Mit freundlichen Grifen
Herbert Mustermann

Dokument(e) der E-Mail vom PlanTeam-SPACE holen

CAD-Dokumente

Plankode Index Letzte Freigabe Dateiname Groke
FR-INTERN - 25.01.2022,
4008120015100284 A-5G G+00 0000 01 Gegeben 4008120019100284 A-5G G+00 000001.pdf 193 KB
FR-FIRMEN - 13.10.2020,
4008120019100284 AASG G+01 500- 00 Gegeben 4008120019100284 AASG G+01 500-00.pdf 4 MB
. Dokumente einzeln durch Anklicken des Dokumentnamens herunterladen. Alle versendeten Doku-

mente erreichen Sie ber den Link <Dokument(e) der E-Mail von PlanTeam-SPACE holen>.

o Mehrere Dokumente werden zunéchst auf der linken Seite markiert und als Zip-Datei heruntergeladen.
Durch Setzen des Hakens im Tabellenkopf kénnen alle Dokumente auf einmal markiert werden.

B

g Auftrag: aktuelle Planunterlagen
@

: Dokumente fiir den Download (2)

. Kem Filter angewendet
4008120019100284 AASG G+01 500-00.pdf 4MB
4008120019100284 A-5G G+00 000001.pdf 193 KB 24.01.

Aktionen fur gewahlte: 5_|

. Zum Herunterladen nicht Uber E-Mail versendeter Dokumente die entsprechende Dokumentenmappe
oder Index in Planmappe 6ffnen oder die Suche verwenden (s.u.).

Dokumente (2) | (] Foto (3) |- IEICTEN

|3==> | Kein Filter angewendet
1 @ Besprechungsprotokoll. docx 14 KB 27082019
2 Besprechungsprotokoll pdf 30 KB 27.08.2019

Alktionen fir gewahite: Efx ) B4 T

. Einzelne Dokumente oder Plane direkt durch Driicken auf Dateinamen herunterladen.

. Mehrere Dokumente Uber ] in den Downloadauftrag schieben und diesen anschlieRend &ffnen:

. Zusammengestellte Dokumente priifen und tiber Download herunterladen.
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Kein Filter angewendet

III R TR

Aldionen fiir gewahlte: 3§

Jl§ Download

Suchen

Suche aufrufen:

Suche nach Dokumenten oder CAD-Dokumenten wahlen.

1T T T B Dokumenten

Uber Suchparameter das Suchergebnis eingrenzen.

CAD-Dokumenten v

Q
Bericht: | | BB B
Suche in: Dokumentation E *
Plankode | 4008120019100284 A?HG 77277 7797 2y
(] Plantyp | +
Dateiname * dwg 3
(] Planinhalt |
[_] Bearbeiter | 3
] Dokument muss von anderen Dokumenten referenziert werden!

[] Nur den Ietzten Index beriicksichtigen!

[ Nur die letzte Version beriicksichtigen!

] volitextsucha | | B

Platzhalter fur einzelnes beliebiges Zeichen ( ? ) oder beliebige Anzahl unbekannter Zeichen ( *) ver-

wenden.

Ergebnisdarstellung kann Gber = angepasst werden.

Uber die Aktion Eﬂ neben dem Feld Bericht kdnnen die Einstellungen der Suchmaske als Suchbericht
gespeichert werden, der spater zum schnellen Ausfiihren der Suche genutzt werden kann. Geben Sie
beim Speichern einen aussagekraftigen Namen ein. Personliche Berichte stehen nur fiir den Ersteller

zur Verflgung.

Gespeicherte Suchberichte kénnen Uber E aufgerufen und mit E wieder geldscht werden. Geladene

Berichte kdnnen Uber die Aktion E nach Veréanderungen uberschrieben werden.
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Direktes Aufrufen der Suchberichte in der Baumdarstellung unter *Berichte

= E Daokumentation
x @ Wechseln ..
S “Berichte

- [#] CAD-Dokument

| Plane (Personlich)

4. Kommunikation

o Einzelne Dokumente kénnen direkt tiber 4 an Projektmitglieder versendet werden. Mehrere Doku-
mente Uber die Zwischenablage (oder den Downloadauftrag (s.0.)) versenden. Dazu die Dokumente
Uber B_1in die Zwischenablage schieben und anschlieBend diese 6ffnen.
— —
B A e
. Dokumente iiber [ als Mail versenden.
(%) Dokumente (2)
Empfanger. Mai Aktio
I - ||
Schulungsteilnehmer 05 schulung05@wwhau de x
Schulungsteilnehmer 06 schulungB@wwbau de x
| o Wahlen ‘ 14 Gruppe ‘ X Keiner ‘ [ Speichern ‘
Betreff: IEFB v]AHuahser{s Unterlagen | =]
YH|B T US[E EEE A~ | Grote xs || schrifart|Arial || Prioritat|Normal -]
Sehr geehrte Damen und Herren, &
anbei die aktualisierten Unterlagen mit der Bitte um Durchsicht.
Mit freundlichen Griften
Siegfried Mustermann
Text || ———mmmmmmmm Q
WeltWeitBau GmbH | Telefon : 49/30/24729320
Rlbertinenstrale 3 | Telefax : 49/30/24729092
14165 Berlin | E-Mail : pts.admin@uwbau.de
Germany | Wi : http://www . wwbau. de
fandelozegiocer  Ambsgericht Serlin-Cherlottenburg, RS 65221
Sitz der Gesellschaft : Berlin
Geschaftsfihrer i Daniela Ilieva, Dr. Andreas Laabs ~
[ Verteilerinformationen in der Kurzmitteilung mitsenden [ Antwort erwartet bis: | 05.02 2022 BIRE ‘ Erinnerungstermin erstellen
(O Dokumente nicht anhangen (O Dokumente anhangen (& Dokumente NUR an Personen ohine Kennung anhangen [ Nieht komprimieren (ZIP)
[J Empfangsbestatigung erbitten
E-Mail
D ‘Allen Empfangern die E-Mail als Blindkopie (BCC) senden
[] als Nachricht
. Empfanger einzeln v wanlen | oder aus Gruppe wahlen.
. Nachrichtentext im Textfeld eingeben oder Nachrichteneditor Giber Q verwenden.
. Weitere Dokumente kdnnen auf dem Register Anhang hinzugefuigt werden. Hierzu das Ikon des
Dokuments Uber Drag&Drop auf Tabelle ziehen.
Bl Dokumente (2)
' . | Kein Filter angewendet | ST
1 @] Brandschutzkonzept.docx
Altionen fir gewahite: 36
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. Haben alle Empféanger Zugang zur Projektplattform miissen die Dokumente nicht angehangt wer-
den. - In den E-Mails werden Links generiert, Gber die die Empfanger direkt auf die Dokumente zugrei-
fen kdnnen. - Vorteil: DateigrofRenbeschrankung der E-Mails entfallt.

. Abruf interner Nachrichten und E-Mails im Nachrichtencenter.

5. FAQ

o Fir jedes Projekt werden Vereinbarungen getroffen, an wen Sie sich bei Fragen in der Anwendung
des Projektraums: PlanTeam-SPACE wenden kénnen.

. Auf der Startseite des Internetprojektraums finden Sie die Kontaktadresse von Vermdégen und Bau
Baden-Wurttemberg, die Sie bei Fragen zu Funktionen unterstitzt.

) smartTeam fiir den mobilen Zugriff

4 Browser-Einstellungen [ -Check /| Downloads /! Hilfe

4 Passwort vergessen?

4 Hinweise zur Bedienung finden Sie hier

Bereits abgeschlossene Projekie finden Sie im VBV-FPortal
bzw. beim zustandigen Amt.

Verantwortlich:
‘lermagen und Bau Baden-Worttemberg, Betriebsleitung, Ref. 12: IT und Digitalisierung,
Stefan-Meier-Str. 73, 72104 Frefourg / Kontakt

Welt\WeitBau GmbH,
Albertinenstr. 3, 14185 Berlin, Tel. 030- 24728320 ! Internetauftritt

. Uber den Aufruf Browser-Einstellungen gelangen Sie zum Browser-Check und Anpassen der
Browser.

PlanTeam-SPACE wwbL

Ubersicht
Anmelden
Support
Browser-Einstellungen Unterstiitzte Browser Download
= Cookies akzeptieren « Microsoft Edge Far den Downloadbereich
« Pop-Ups zulassen « Mozilla Firefox bendtigen Sie eine Kennung,
« JavaScript « Google Chrome die Sie hier erhalten konnen.
« Und weitere (z. B. Safari,
Opera etc.)
Browser-Check Anpassen der Browser PlanZip PlanViewer
. Weitere Hinweise zum Verwenden des PlanTeam-SPACE finden Sie in der Online-Kurzanleitung.

Diese kann auch uber L?j in der Aktionenleiste getffnet werden.
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